Formation:

Traitement de texte WORD

Certification visée: ICDL - Rédiger, structurer et présenter
des documents professionnels avec un logiciel de traitement de texte

NSF: 324
Formacode: 15052 70330
N° RS: 7529

Objectif

Contenu
Découverte de Word :

Saisie et mise en forme basique :

Mise en page :

Styles et themes :

Listes et tableaux :

1 Z.l. Batipole
Tél.: 04 68 31 32

Documents longs :

lllustrations et objets graphiques :

Travail collaboratif :

Ouitils de productivité :

Fonctionnalités avancées :

Vous étes intéressé(e) ?
Centre de formation BATIPOLE EN LIMOUXIN

11300 Saint Martln de Villeréglan
Email: accue|l@bat|polel|mouxm fr

Site: http://www.batipolelimouxin.fr
N° SIRET: 380 703 942 00017

Connaissances de base de
I'environnement Windows, maitrise
basique du clavier et de la souris

Alternance entre théorie et pratique sur
poste
Supports de cours fournis

35 heures en centre
Financement CPF

Passage de la certification ICDL
Rédiger, structurer et présenter

des documents professionnels avec un
logiciel de traitement de texte

Formation en présentiel sur le site de
Batipole a Saint Martin de Villeréglan
Dates a définir

Horaires a définir

Accessible aux publics en situation de
handicap aprés une étude de faisabilité
réalisée avec le référent handicap.




